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ABSTRAK 

 

Pengajuan cuti pegawai merupakan salah satu kegiatan yang dilakukan dalam instansi 

pemerintahan. Pegawai yang ingin mengajukan cuti akan mengumpulkan  dokumen surat 

pengajuan kepada atasan secara langsung. Proses pengajuan cuti ini menjadi suatu kendala 

dalam mengelola proses pengajuan dan persetujuan cuti. Penelitian  akan membantu pengguna 

dalam mengelola pengajuan cuti dengan membangun suatu sistem permohonan cuti pegawai 

berbasis web. Sistem ini akan digunakan untuk mendaftarkan akun pegawai, mengajukan cuti 

online, validasi pengajuan cuti, mencetak hasil persetujuan cuti dengan scan barcode. 

Sistem ini dibangun menggunakan metode SDLC (System Development Life Cycle) 

untuk mencari solusi dari permasalahan yang ditemukan dengan tujuan memenuhi kebutuhan 

pengguna. Metode SDLC ini menggunakan 5 tahap yaitu, perencanaan, analisis, design, 

pengkodean, dan pengujian. Pada tahap perencanaan, menyiapkan rancangan sistem yang akan 

dibangun dengan mengumpulkan data melalui wawancara pihak yang terkait. Tahap analisis 

merupakan proses menganalisis data sesuai kebutuhan dari aplikasi yang akan dikembangkan. 

Tahap design merupakan perancangan design alur proses bisnis sistem. Tahap pengkodean 

merupakan proses membangun sistem aplikasi menggunakan framework laravel dengan 

bahasa pemrograman PHP dan database menggunakan MYSQL. Pada tahap pengujian 

merupakan proses menguji sistem yang sudah dibangun menggunakan metode blackbox 

testing. 

Hasil penelitian dari tahap metode SDLC adalah aplikasi ini diharapkan dapat 

membantu pengguna pegawai instansi pemerintahan dalam proses pengelolaan cuti pegawai. 

Pimpinan dan kepala divisi dengan mudah dapat memantau pengajuan cuti tiap pegawai. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kata kunci : Sistem pengajuan cuti, Laravel,  SDLC,  Aplikasi web 
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ABSTRACT 

 

 Submitting employee leave is one of the activities carried out in government agencies. 

Employee that need to assign their submission will have to send their assignment to the superior 

directly. This method becomes an obstacle in managing the leave application and the approval 

progress. The research will ease all users by building a Web-based leave application system. 

This system will used to register employee account, apply for leave online, validate the 

application for leave, print the results of the leave approval by scanning a barcode. 

 The system was built with SDLC method to find the solution about the related problem 

with the aim to facilitating user needs. This SDLC method have 5 stage including planning, 

analysis, design, coding, and testing. In the planning stage, prepare a system design to be built 

by collecting data through interviews with related parties. In the second stage that is analysis 

is a process to analyze data according to the needs of the application to be developed. The 

design stage is a process to designing the business process flow. The coding stage is a process 

that develop the application using laravel framework with MySQL Database. In the last stage 

that is testing is a process to test the system that already done. 

 The result of this research is expected to help users from the Yogyakarta City DPRD in 

the process of managing employee leave. Leaders and division heads can easily monitor each 

employee's leave requests 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Keywords : leave submission system, laravel, SDLC, Web-based Application 
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BAB 1. 

PENDAHULUAN 

 

1.1       Latar Belakang Masalah 

Instansi pemerintahan pada Kota Yogyakarta menerapkan aturan pengambilan cuti 

sebagai hak pegawai. Prosedur pengajuan cuti pegawai yang terdapat pada instansi 

pemerintahan, pegawai harus mengambil kertas formulir pengajuan cuti terlebih dahulu yang 

bisa didapatkan dari pimpinan pegawai, kemudian mengisi formulir sesuai isian yang tersedia 

contohnya seperti data diri pegawai. Pegawai juga perlu melengkapi persyaratan pengajuan 

cuti sesuai dengan jenis cuti yang diambil. Saat persyaratan cuti sudah lengkap, pegawai dapat 

menyerahkan formulir kepada pimpinan untuk diproses.  

Prosedur pengajuan cuti pegawai berpeluang menyebabkan masalah. Pimpinan 

pegawai tidak selalu berada ditempat dikarenakan pimpinan mempunyai jadwal pertemuan 

rapat dan dinas di luar kota yang tidak memungkinkan untuk ditemui setiap saat, sehingga 

dapat membuat tertundanya proses pengajuan cuti. Pimpinan pegawai  mengalami kesulitan 

dalam melakukan proses validasi pengajuan cuti pegawai, karena banyaknya data laporan cuti 

yang akan diolah untuk melakukan pengecekan sisa cuti pegawai sesuai dengan syarat dan 

kemudian akan ditandatangani basah.  

Sistem aplikasi cuti yang dibangun dapat membantu pengguna pimpinan pegawai, 

kepala divisi dan pegawai agar lebih mudah dalam melakukan pengajuan cuti dan memberikan 

persetujuan. Pegawai dapat melakukan pengajuan cuti tanpa menunggu bertemu pimpinan 

untuk mendapatkan persetujuan cuti, pegawai dengan mudah mendapatkan informasi-

informasi terkait dengan sisa cuti secara rinci. Pimpinan dapat melakukan validasi pengajuan 

cuti dengan melihat sisa cuti pegawai dan riwayat pengajuan cuti pegawai dengan fitur yang 

tersedia pada aplikasi. 

1.2       Rumusan Masalah  

Permasalahan dalam pengajuan cuti pegawai di salah satu instansi Kota Yogyakarta adalah 

sebagai berikut : 

1. Pimpinan kesulitan dalam memproses pengajuan surat, karena banyaknya data 

laporan cuti yang harus divalidasi dan ditandatangani basah. 

2. Sulit mendapatkan informasi terkait jumlah cuti pegawai yang sudah diambil. 
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3. Membutuhkan waktu yang lama dalam proses pengajuan cuti karena pimpinan yang 

tidak selalu berada dikantor. 

1.3      Tujuan dan Manfaat Penelitian 

Tujuan kerja praktik ini adalah menghasilkan aplikasi sistem pengajuan cuti pegawai 

berbasis web yang akan digunakan pada salah satu instansi Kota Yogyakarta dalam membuat 

surat permohonan cuti. 

1.4       Batasan Masalah 

1. Penelitian ini dilakukan untuk menyelesaikan proses pengelolaan cuti pegawai yang 

digunakan untuk instansi pemerintahan 

2. Pengguna aplikasi adalah pimpinan, pegawai dan kepala divisi yang sudah memiliki 

akun aplikasi. 

3. Sumber data yang digunakan merupakan data dari instansi pemerintahan 

1.5       Spesifikasi Sistem 

1. Spesifikasi aplikasi/program 

a. Mengelola data cuti pegawai 

b. Aplikasi yang dibangun berbasis web 

c. Mampu menampilkan sisa cuti pegawai 

d. Pimpinan pegawai dapat memvalidasi pengajuan cuti 

e. Pegawai dapat membuat surat pengajuan cuti sesuai form yang tersedia 

f. Pegawai dapat mendownload pdf hasil surat pengajuan cuti yang sudah 

divalidasi 

g. Pegawai dapat melihat riwayat pengajuan cuti 

2. Spesifikasi perangkat lunak 

a. Google Chrome 

b. XAMPP  

c. Visual Studio Code 

d. Bahasa pemrograman PHP 

e. Framework laravel 

f. MYSQL 

g. Windows Feature Experience Pack 1000 

3. Spesifikasi kecerdasan pembangun 

a. Kemampuan dalam mengelola data dalam database 
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b. Kemampuan dalam penggunaan bahasa pemrograman PHP dan SQL 

4. Spesifikasi kecerdasan pengguna aplikasi 

a. Mampu menggunakan laptop dan mengakses internet 

b. Memahami istilah-istilah umum dalam aplikasi web 

c. Mampu menggunakan komputer dan mengakses internet 

1.6       Metodologi Penelitian 

 

 

Gambar 1. 1 Skema Metode Penelitian 

Gambar 1.1 merupakan tahapan penelitian menggunakan metode System Development 

Life Cycle (SDLC) yang akan digunakan dalam penelitian ini. Tahapan yang akan dilakukan 

adalah:  

a. Perencanaan 

Tahap ini melakukan wawancara yang bertujuan untuk mengumpulkan data dan 

informasi dengan mengajukan beberapa pertanyaan terkait sistem pengajuan cuti 

pegawai yang sedang berjalan pada saat ini. Narasumber wawancara ini adalah salah 

satu pegawai pada instansi pemerintahan yang memahami tentang proses bisnis 

pengajuan cuti. Hasil dari wawancara ini adalah mendapatkan kebutuhan pengguna 

sesuai dengan tugasnya masing-masing, mendapatkan point permasalahan yang 

dihadapi oleh pengguna saat mengajukan cuti.  

b. Analisis  

Tahap ini menganalisis hasil wawancara mengenai kebutuhan pada sistem yang akan 

diimplementasikan untuk menghasilkan kebutuhan fungsional dan kebutuhan non-

fungsional dari aplikasi yang akan dikembangkan. 

c. Desain  

Tahapan ini merupakan kebutuhan input dan output dan diimplementasikan dengan 

membuat desain perancangan alur proses bisnis seperti use case, diagam aktivitas, 



4 

 

DFD, ERD dengan menggunakan tools aplikasi Drawio. Hasil dari desain perancangan 

ini telah didokumentasikan dengan memberikan rancangan yang lengkap sebagai 

penuntun dalam mengembangkan aplikasi.        

d. Pengkodean  

Tahap pengkodean merupakan pembuatan aplikasi web sesuai desain yang telah dibuat 

pada tahap desain menggunakan aplikasi Visual Studio Code, dan membuat database 

menggunakan MYSQL. Pemrograman menggunakan framework laravel dan bahasa 

program  PHP, HTML, CSS dan lain-lain. Hasil pada tahap ini berupa hasil aplikasi 

cuti yang dapat digunakan oleh pihak terkait untuk mempermudah dalam mengelola 

pengajuan cuti. 

1.7      Sistematika Penulisan 

Penulisan laporan ini disusun menjadi 5 bab yang masing-masing babnya memiliki sub 

bab dengan penjelasan detailnya. Adapun sistematika penulisan laporan skripsi adalah sebagai 

berikut : Bab 1 Pendahuluan. Pada bab ini, terdapat sub bab latar belakang penelitian yang akan 

dibuat, rumusan masalah, batasan masalah, spesifikasi sistem, tujuan dan manfaat penelitian, 

metodologi penelitian, sistematika penulisan. Bab 2 Landasan Teori. Pada bab ini, berisi kajian 

pustaka dan dasar teori yang mendukung pengembangan penelitian ini. Bab 3 Analisis dan 

Perancangan Sistem. Pada bab ini membahas tentang perancangan analisis sistem dan alur 

proses bisnis seperti Use Case, Activity Diagram, ERD, DFD, dan terdapat juga design 

antarmuka dari sistem yang akan dikelola. 

Bab 4 Penerapan dan Analisis Sistem. Pada bab ini akan menjelaskan hasil perancangan 

aplikasi dan pengimplementasian sistem. Bab 5 Penutup. Bab ini berisi kesimpulan dan saran 

dari penelitian yang telah dilaksanakan. 
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BAB 5. 

PENUTUP 

 

5.1 Kesimpulan 

 Penelitian ini bertujuan untuk menyelesaikan masalah yang ada pada proses pengajuan 

cuti pegawai pada instansi pemerintahan di Yogyakarta. Penulis menggunakan metode System 

Development Life Cycle (SDLC) untuk menentukan permasalahan dan mencari solusi sesuai 

dengan tahapan. Kesimpulan yang didapat dari  sistem pengajuan cuti online ini adalah sistem 

pengajuan cuti ini dapat mempermudah dalam proses pengajuan dan persetujuan cuti, proses 

pengajuan cuti bisa dilakukan tanpa harus bertatap muka secara langsung. Data cuti pegawai 

tidak lagi menggunakan arsip berupa tumpukan berkas karena sudah tersimpan pada database 

dengan aman menggunakan MYSQL. 

5.2 Saran 

 Dari hasil penelitian pada aplikasi pengajuan cuti pegawai, penulis dapat memberikan 

saran untuk penelitian selanjutnya diharapkan sistem dapat dikembangkan dalam proses 

validasi cuti pegawai agar menampilkan persyaratan validasi seperti menampilkan data absen 

pegawai atau penilaian kerja pegawai untuk bukti persetujuan status cuti. 
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